Cartilha de
Fornecedores

&« verdera




Bem-vindo
a Verdera

Prezado fornecedor,
estamos muito felizes em ter vocé aqui!

A Verdera € a unidade de negocios da Votorantim Cimentos
que oferece servicos integrados para proporcionar solucées
ambientais completas. Estamos preparados para ser
parceiros da sua empresa e trabalhar para ajuda-la nos
desafios do dia a dia.

Para isso precisamos seguir alguns passos, que vamos
apresentar a seguir. Vamos a?
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Passo 1 4 verdera

Estamos muito contentes de recebé-lo como nosso parceiro!
Para garantir uma chegada tranquila e transparente,
preparamos esta cartilha para guiar vocé durante cada
etapa do processo de formalizacao da nossa parceria. Apos

assinatura da proposta comercial, para que seja nosso H O m O logaCéO
>

fornecedor, precisamos homologar vocé. A homologacao d

consiste no envio de alguns documentos, que devem ser
fornecedores

enviados a equipe responsavel.

Caso tenha alguma duvida, entre em contato pelo e-mail
fornecedoresverdera@vcimentos.com
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Passo 1 - Validar Agatha A verdera

Para a homologacao, o fornecedor deve entregar
alguns documentos para analise. Veja o checklist do
que nao pode faltar:

1) Alvara de Funcionamento da Prefeitura

2) Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros 111

3) Certidao Negativa de Débitos Municipal

4) Estatuto ou Contrato Social (ultima alteracao consolidada) ou Publicacao

do Diario Oficial ~

5) Licenca de Operacao ou Dispensa de Licenciamento H O m O logacao
b

6) Comprovante bancario d

7) Cddigo de conduta da Votorantim Cimentos assinado
fornecedores

documentos
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Passo 1 4 verdera

Ha também alguns documentos que nao precisam ser
enviados para o cadastro, mas precisam estar regulares:

eCadastro de Empresas Inidéneas e suspensas (CEIS); Q
eCadastro de Entidades Privadas sem Fins Lucrativos Impedidas - CEPIM;
eCadastro de Expulsdes da Administracao Federal (CEAF);

eCadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP;

«Cartao de CNPJ;

«Certidao de débitos de tributos e contribuicdes estaduais;

«Certidao Nada Consta de Embargos - IBAMA; H l i~
«Certidao Negativa Conjunta de Tributos Federais/INSS; O m O Ogagao
«Certidao Negativa de Débito (CND) - IBAMA SICAFI; d

eCNDT - «Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas; e

eConsulta Publica ao cadastro do Estado - Comprovante

Inscricdao Estadual - SINTEGRA; fO rn eced O reS
eConsulta Simples Nacional;

«CRF (Certificado de Regularidade do FGTS); dOCU mentos

eLista de Licitantes Inidoneos;

eLista de Trabalho Escravo;
eRisco Financeiro (SERASA).
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Passo 2 4 verdera

Para o recebimento do material nas fabricas da
Votorantim Cimentos, € necessario a aprovacao da
equipe de meio ambiente. Essa aprovacao €
concedida apos um procedimento interno que exige
uma documentacao minima para a garantia da

compliance ambiental. b
Licenca de Operacao dos geradores/blendeiros (LO): a LO deve

contemplar a operacao associada ao residuo de interesse. Por exemplo,
se o residuo € liquido, o documento contempla a atividade com esse

residuo. Alem disso, o CNPJ do gerador/blendeiro também deve Re u i Si tOS

contemplar essa atividade e a nomenclatura do material enviado tem

de atender aos mesmos critérios. a m i e n tai S

Autorizacoes especificas para residuos: autorizacao ou anuéncia
dedicada para regularizacao do envio do residuo para a unidade. O
objetivo e garantir que a licenca de coprocessamento da unidade da
Votorantim contemple o recebimento do material — residuos enviados
para RBR devem possuir uma Autorizacao Ambiental do IAT/Parana
especifica para cada residuo;
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Passo 2 4 verdera

Autorizacoes especificas para movimentacao de residuos: autorizacoes ou
certificados dedicados para a regularizacao da movimentacao de residuos da
origem para o destino.

Exemplos:

 Se o destino for EDE e a origem for de fora de GO, € necessario o AERE para
residuos classe I;

« Se o destino for EDE e origem de dentro de GO, € necessario o CADRE

para residuos classe I;
« Se a origem for SP, independentemente do destino, € necessario o CADRI para

residuos classe | e CDR;

( Para cavacos de madeira de origem nativa, € necessario a autorizacao que
permite o corte da madeira nativa;

« Se a origem por PA, € necessario o CEPROF (Cadastro de Exploradores e

Consumidores de Produtos Florestais do Estado do Para) para biomassas Re u ] S] tOS

florestais;

 Se a origem for CE, € necessario o CMPOF (Cadastro Estadual de a m ie n tai S

Consumidores de Materia-Prima de Origem Florestal) para biomassas florestais;

Para atividades potencialmente poluidoras e/ou utilizadoras de recursos
ambientais, € necessario o Cadastro Técnico Federal (CTF). O sistema da VC
realizara uma busca automatizada para verificar a validade do documento.

Para duvidas relacionadas aos requisitos ambientais sao, entre em contato com:
Larissa Fernandes Mendonca larissa.mendonca@vcimentos.com
Rafael Bonella Zuglianello - rafael.zuglianello@vcimentos.com
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Passo 3 4 verdera

Para a programacao semanal, temos uma pessoa
especifica que tratara a programacao com voce,
através do sistema Eloverde e que funcionara da
seguinte forma:

Terca-feira sera solicitada sua disponibilidade de
entrega para a proxima semana;

Quarta-feira € o prazo para o recebimento dessa
disponibilidade até as 15h;

Sexta-feira sera enviada a programacao

confirmada da semana seguinte. P la n ej a m e n tO
Ao coletar essas informacoes, podemos fazer o ( Exec u (;ao I n teg rad a )

cruzamento entre oferta e capacidade da fabrica
para realizar a programacao mais adequada.

Em caso de duvidas, entre em contato com:
Joana Goncalves Angelo joana.angelo@vcimentos.com (SU e SE)
Andre Santis Sampaio Mattos_andre.mattos@vcimentos.com (CN e NE)
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Passo 4 4 verdera

Caso sua negociacao seja FOB, nos seremos responsaveis pelo
transporte, mas ha alguns detalhes importantes que vocé deve saber:
A partir do tipo de material comercializado, da origem e do destino,
a equipe de transportes sera responsavel por avaliar as melhores
opc¢oes de transportadoras para realizar a coleta e o envio do

material. Vocé tera essa informacao durante a programacao @
realizada pela Execucao Integrada. g S
Documentacdes necessarias:

Classe I: CNH, documento do caminhao, motorista com Curso MOPP, CTPP/CIPP e CIV,

Seguro Ambiental, PAE, LO, Licenca Interestadual do IBAMA (em casos de transportes i~
intgerestaduais) e ANTT (esta ultima somente para cadastro n(o site); ° p rog ra m agaO
Classe Il: CNH, documento do caminhao, Seguro Ambiental, PAE, LO, Licenca d

Interestadual do IBAMA (em casos de transportes interestaduais) e ANTT (somente e Ca rgas

para cadastro no site);

Biomassas: CNH, documento do caminhao, ANTT:; tranSpOrte

Pneus: CNH, documento do caminhao, ANTT, CTF do IBAMA;

Se precisar de alguma informacoes quanto aos quesitos de transporte, pode acionar ao responsavel conforme sua regional:
Gilberto Rodrigo Dippolito gilberto.dippolito@vcimentos.com (CN e NE)
Tamires Oliveira tamires.oliveira@vcimentos.com (SU e SE)
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Passo 4 4 verdera

Caso a sua negociacao seja CIF, vocés sao responsaveis pelo
transporte, entao € necessario ter atencao aos pontos a seguir:

«informar dados relacionados ao tipo de caminhao enviado (se ele € compativel
com a fabrica, por exemplo);

eenviar o material conforme programacao realizada com a Execucao Integrada;
«0 CTe deve conter a informacao da nota fiscal (chave de 44 digitos), para que

ocorra o vinculo automatico;
& preciso fazer um cadastro previo do motorista*. O cadastro deve ser feito pelo @>

site Motorista na VC: www.motoristanavc.com.br. Qualquer duvida no cadastro,
ligar no suporte 11-95326-5896

Documentacdes necessarias: p rOg ra m agao

Classe I: CNH, documento do caminhao, motorista com Curso MOPP, CTPP/CIPP e CIV, d e Ca rgas
Seguro Ambiental, PAE, LO, Licenca Interestadual do IBAMA (em casos de transportes

interestaduais) e ANTT (esta ultima somente para cadastro no site);

Classe Il: CNH, documento do caminhao, Seguro Ambiental, PAE, LO, Licenca
Interestadual do IBAMA (em casos de transportes interestaduais) e ANTT (somente
para cadastro no site);

Biomassas: CNH, documento do caminhao, ANTT;

Pneus: CNH, documento do caminhao, ANTT, CTF do IBAMA;

transporte
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Passo 4 4 verdera

Atencao!
T
Lembre-se de sempre =
emitir a Nota Fiscal a ~
| N programacao
partir da programacao! de cargas
Prazos

Ha prazo de até 7 dias para a entrega!
Sem a confirmacao a sua NF pode ser recusada.

Caso tenha alguma duvida, entre em contato pelo e-mail
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Passo 4 4 verdera

Alguns quesitos de seguranca devem ser considerados nas fabricas da
Votorantim Cimentos. Alem do traje minimo obrigatorio, que inclui
calca comprida, camisa ou camiseta, com mangas curtas ou
compridas, os motoristas devem fazer uso de EPI’s.

D>

Independentemente do grau de risco dos residuos, devem ser
=][@,
Y/

utilizados:

ebotas de borracha;

eluvas; prOgrama(}éO

Para manuseio de produtos considerados perigosos, devem d

ser utilizados os EPI’s que constam na FD?R (Ficha de Dados e Ca rgas

de Seguranca de Produtos Quimicos). .
requisitos

de seguranca

Caso tenha duvidas relacionadas aos documentos e requisitos de seguranca de
transporte, entre em contato com a nossa equipe de SSMA:

Larissa Fernandes Mendonca larissa.mendonca@vcimentos.com

Rafael Bonella Zuglianello - rafael.zuglianello@vcimentos.com
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Passo 5 4 verdera

Para evitarmos problemas ou atrasos na documentacao, seguem
algumas instrucoes para orientar o seu preenchimento:

Nota Fiscal de venda de material
eutilizar CFOP de venda conforme orientacao do seu contador;

evalor conforme negociacao (nao esqueca de colocar o valor exatamente igual ao informado no
seu aceite da proposta comercial, incluindo preco liquido, bruto e impostos como foi assinado);
einserir incoterms conforme negociacao (nao esqueca também do incoterms);

«inserir NCM conforme negociacao (0 NCM como vocé combinou com o comercial

responsavel, lembrando que se for outro NCM o tratamento fiscal é diferente); m 1 = d
«informar o numero do pedido e do item no XML da nota fiscal; e ] Ssao e
eenviar o XML para Faturamento Arib pelo e-mail: invoicereceiver-prod@ansmtp.ariba.com®; n Ota f'i Sca l

*Importante pois caso nao seja enviado teremos problemas com a entrada da sua carga.
**Atencao: emitir apenas uma nota fiscal por carga enviada.

Caso tenha duvidas durante o processo, entre em contato pelo e-mail abaixo:
atendimentoverdera@vcimentos.com

Importante: Vocé recebera instrucoes sobre emissao de notas fiscais logo que tiver seu pedido criado.
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Passo 5

Modelo FOB Modelo CIF

<prod= <prod>

<NC I =X00000 </ NC IV > <NCM X000/ NCIV >

<uCom>TO</uCom=> <uCom>TO</uCom:

<uTrib>TO</uTrib>=

<xPed=X00000000(< /xPed=

<nltemPed>10</ nitemPed >

<uTrib=TO</uTrib>

mwn /
<xPed=XX00000000 < /xPed=

<nltemPed>10</ nltemPed >
</prod= \

<modFrete>1</modFrete>

<transp>=
<modFrete=0</modFretex
<[/transp>

\

emissao de
nota fiscal

emissao de modelo XML

4 verdera
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Passo 6 4 verdera

Como trabalhamos com granel, o peso que esta na nota dificilmente
vai coincidir com o peso real da carga. Nao se assuste, isso € normal.
No entanto, o valor informado deve ser o mais proximo do real
possivel. Por isso, uma diferenca em até 2% da carga é tolerada.

Caso exista alguma diferenca de peso, nos dispomos a resolver. Para
tal, seguimos o processo de notas complementares e devolutivas.

O processo consiste no seguinte: Uma vez por mes, fazemos o
levantamento de tudo o que vocé enviou e o que foi lancado em nosso

sistema, peso por peso, nota por nota. Se houver diferenca de peso CO m p le m e n ta reS

que ultrapasse a tolerancia informada acima, nao se preocupe, nos

solicitaremos a vocé uma nota complementar e pagaremos a e d eVO l u tivas

diferenca.

*Os documentos considerados no levantamento sao os lancados
no periodo do dia 20 ao 19 do proximo meés.

Caso tenha dividas durante o processo, entre em contato pelo e-mail abaixo:
fornecedoresverdera@vcimentos.com
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ultimos passos

Dependendo da sua negociacao comercial, podemos trabalhar com
algumas faixas de valores diferentes, que vao seguir os parametros
abaixo, quanto a qualidade do seu material, em que vocé podera
incorrer em casos de enquadramento:

«PCS (Poder Calorifico Superior);

eCinzas;

eUumidade;

«ferro.

Os enquadramentos serao aplicados caso a média do més esteja fora
da especificacao padrao.

Tipos de enquadramentos
Tipo 1: nos solicitaremos uma nota fiscal complementar de valor;

Tipo 2: nos solicitaremos uma carta de crédito que sera abatida em
seus pagamentos.

Caso tenha dlvidas sobre o tema, entre em contato com o consultor responsavel pela
sua negociacao comercial.

enquadramentos
por qualidade

4 verdera

v
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ultimos passos a verdera

Atencao!

Caso o valor da nota fiscal nao esteja de acordo com o valor da
proposta, seu documento ficara bloqueado e nao sera pago até que
haja a emissao de uma carta de crédito. Portanto, preste bastante
atencao.

Se, por acaso, vocé nao receber algum pagamento ou tiver duvidas
quanto ao valor pago, entre em contato com:

Atendimento Financeiro - atendimento.financeiro@votorantim.com

enquadramentos

Lembre-se sempre de informar o seu CNPJ e o numero da nota que .
gera duvidas quanto ao pagamento (essa medida facilita e agiliza o p q l d d
seu atendimento). O r u a ] a e

pagamento
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ultimos passos a verdera

Consiste, basicamente, na antecipacao, por parte dos fornecedores
de titulos, do recebimento dos seus clientes. Aqui, o banco antecipa o
valor para o fornecedor na data de solicitacao e recebe
posteriormente do cliente na data de vencimento.

A taxa de desconto para a antecipacao varia de acordo com o prazo
de pagamento negociado.

O seu contato para validacao de pagamentos é:

Gestao de Risco Sacado - gestaoderiscosacado.cap@votorantim.com enq uad ramentos
por qualidade

risco sacado

Caso tenha interesse em aderir a esta modalidade, entre em contato com o consultor
responsavel pela sua negociacao comercial.
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resumo do
pProcesso
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resumo do processo a verdera

Envio

Documentos
Ambientais

o

Envio Material
(com NF e CTe)
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Os documentos devem ser entregues junto com a
sua carga a carga (a nota fiscal e o Cte), com a
nota fiscal conforme instrucoes dadas nos slides
anteriores.

Ao chegar na fabrica, sera realizada a pesagem.
Lembre-se que o peso valido é sempre o peso da
nossa balanca. Vocé vai receber um ticket de
pesagem, guarde-o pois ele € o comprovante de
que sua carga foi entregue.

Depois disso, a carga entra no estoque, é
contabilizada fiscalmente e direcionada para
pagamento. O pagamento ocorre conforme prazo
negociado na proposta comercial.

v
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Gostariamos de informar que a realizacao das baixas de pneus picados e inteiros no Sistema do IBAMA, referente aos
créditos, serao realizadas de forma trimestral até o 30° dia util do més subsequente, conforme tabela abaixo:

Janeiro, fevereiro e marco; 302 dia do més de abril;
Abril e maio e junho 302 dia do més de julho;
Julho, agosto e setembro; 302 dia do més de outubro;

Outubro, novembro e dezembro 302 dia do més de janeiro do ano seguinte;

e Os valores (peso em kg) que devem ser considerados para o lancamento no Sistema do IBAMA
deverao ser os informados no Certificado de Destinacdao Final (CDF) emitido pela Unidade
destinadora.

* Para a solicitacao de saldo de pneus inteiros, o parceiro devera enviar um e-mail para o SAC
Verdera constando o CNPJ e razao social da empresa receptora do salto e a evidéncia do
volume enviado (lista com NFs, MTR e CDF);

 Em caso de divergéncia e/ou auséncia de crédito para cargas enviadas, entrar em contato com
o SAC Verdera: whatsapp: (41)-99696-0089 / e-mail: atendimentoverdera@vcimentos.com
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Além do seu contato comercial, fique a vontade
para entrar em contato com o0s nossos especialistas
e tirar duvidas sobre cada tema.

Meio Ambiente
Larissa Fernandes Mendonca - larissa.mendonca@vcimentos.com
Rafael Bonella Zuglianello - rafael.zuglianello@vcimentos.com

Execucao Integrada
Joana Gongalves Angelo joana.angelo@vcimentos.com (Sul e Sudeste)

Andre Santis Sampaio Mattos_andre.mattos@vcimentos.com (Centro Norte e Nordeste)

Transporte
Andre Santis Sampaio Mattos andre.mattos@vcimentos.com (Centro Norte e Nordeste)
Gilberto Rodrigo Dippolito gilberto.dippolito@vcimentos.com (Sul e Sudeste)

Cadastro de transportadora, motorista e caminhao:
11-95326-5896

Duvidas sobre pagamento
Atendimento Financeiro - atendimento.financeiro@votorantim.com
Gestao de Risco Sacado - gestaoderiscosacado.cap@votorantim.com

Outras duvidas
Suporte Operacoes Comerciais - fornecedoresverdera@vcimentos.com
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